西安交通大学口腔医院入院手续材料清单
个人自备材料：
1. 行政介绍信（编制内职工需提供，医学部办理）
2. 就业协议1份（应届生）
3. 收报到证原件1份（应届生）
4. 离职证明1份（往届生）
5. 身份证原件、在编人员收复印件4份（1份交至财务部），合同制人员收复印件3份
6. 各学历阶段毕业证原件、复印件2份
7. 各学历阶段学位证原件、复印件2份
8. 执业证原件、复印件2份
9. 资格证原件、复印件2份
10. 体检报告1份（指定医院为西安交通大学第二附属医院大明宫院区，请携身份证空腹自行前往，待取得体检报告后方可办理入院手续,自留复印件，原件收取不退不查）
11. 三月内1寸、2寸照片各1张（无P图，背面用圆珠笔写上姓名）
12. 计生材料：
1 未婚者：身份证、户口本原件及本人页复印件3份
2 已婚者：身份证、结婚证原件及复印件3份
3 已育者：身份证、结婚证、出生证明、《独生子女光荣证》原件及复印件3份


合同制人员还需：
1. 需将个人档案交至军工人力代为保管，入院时持军工所开存档证明
2. 中共党员在转档时请开具党员证明材料
3. 预备党员请借出预备党员相关材料
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备注：
1. 西安交通大学口腔医院人力资源部
地址：西安交通大学口腔医院行政办公区525办公室（国美5楼）
联系电话：029-87215300    联系人：袁老师
2. 陕西省军工人力资源责任有限公司
地址：翠华南路第107号陕西省国防工办教育培训中心大楼三楼
联系电话：029-85735824    联系人：韩老师
